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PROCEDURA COMPLETA EVENTI NAZIONALI

1 Il Consiglio Nazionale definisce CN|CE R PCO AM RO(REF
2 schema dell'evento X
3 contenuti X
4 Regione ospitante X
5 data dell'evento X
6 tema dell'evento X
7 La Regione ospitante definisce
8 Comitato Organizzatore X
9 Presidente del Comitato in accordo con il CE X X
10 Responsabile economico ed amministrativo in accordo con I'Amministratore X X
11 in accordo con il CE il logo dell'evento X X
12 La Regione ospitante comunica il nominativo del Presidente del Com.Org. Al CN X
13 La Regione ospitante comunica i nominativi dei componenti il Com.Org. Al CE X
14 La Regione propone localita e struttura di accoglienza X
15 La Regione con la collaborazione dell'Amministratore e del Resp Organizz. Del CE X X X
| 16 valuta i costi e il contratto dei Servizi alberghieri X X X
| 17 1l CN approva la localita e stipula i contratti dei servizi alberghieri X
18 La Regione con la collaborazione dell'Amministratore e del Resp Organizz. Del CE X X X
19 definisce la spesa prevista per vitto, alloggio e servizi generali ( Budget ) X X X
| 20 definisce le spese per infrastrutture (arredi, servizi audio e video, ...( Budget ) X X X
| 21 1l CE definisceil programma dettagliato dell'evento nel rispetto di quanto deliberato dal CN e del Budget X
221l CE definisce le attivita di attuazione dell'evento in accordo con lo schema ed i contenuti approvati dal CN X
231l CE definisce nel dettaglio tutti i costi delle attivita di attuazione dell'evento (accoglienza ospiti, libretti, materiale di lavoro,..) X
241l Responsabile ec./amm definisce in accordo con 'Amministratore X X X
25 il budget totale dell'evento e il B.E.P.. ( Brek Even Point)
261l CE definisce e approva \
27 ‘budget definitivo dell'evento X
28 guota di partecipazione sulla base del Budget e del B.E.P. X
291l Responsabile all Organizzazione e I'Amministratore definiscono la scheda completa di partecipazione X X
301l CE in accordo con la Regione approva la scheda di partecipazione X X
311l Comitato Organizzatore predispone un "Crono programma" dettagliato di tutte le attivita preliminari e dello svolgimento dell'evento X
321l CE approva il "cronoprogramma” X
331l Comitato Organizzatore ed il CE predispongono quindicinalmente un "Rapporto di avanzamento" del cronoprogramma X X
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341l rispetto rigoroso del budget € compito del Resp.Econ./Jamm, che autorizza le spese
35/0gni variazione di spesa deve essere autorizzata dal Resp.Econ./Fin. e la sua copertura garantita da entrate certe
36 La Regione garantisce tutte le attivita di accoglienza e sistemazione logistica utilizzando l'apposito sftware X
371l CE in accordo con la Regione definisce la Cerimonia di Apertura X X
381l CE é responsabile della realizzazione del programma in tutti i suoi aspetti X
39 Il CE cura tutte le attivita di attuazione dell'evento X
40 La Regione in accordo con il CE definisce i momenti di animazione serale (festa, fuoco, veglia,..) X X
41 La Regione in accordo con il CE definisce i momenti di animazione spirituale (lodi, vespri, morning reflexions,..) X X
42 La Regione in accordo con il CE e I'AEN definisce la Celebrazione Eucaristica X X
431l CE definisce il piano di "comunicazione interna" (stampa, Portale,..) X
44 il CE definisce il piano di "comunicazione esterna" verso i media al livello nazionale X
45 La Regione in accordo con Il CE definiscono il piano di "comunicazione esterna” verso i media al livello regionale X X
46 La Regione in accordo con il Responsabile all'Organizzazione programmano le "gite per gli accompagnatori” X
47 1l Responsabile all'Organizzazione programma il Tour post-evento
48 Nei casi dubbi la decisione sugli aspetti logistico-organizzativi & di competenza del Comitato Organizzatore della Regione X
49 Nei casi dubbi la decisione sugli aspetti relativi al programma & di competenza del CE X
501l Comitato Organizzatore predispone al termine dell'evento X X
51 Relazione dettagliata a cura del Presidente Comitato Organizatore X X
52 Bilancio consuntivo documentato a cura del Referente Econ. Finaz. X
531l CE approva Relazione e Bilancio prima di sottoporli al CN X

CN Consiglio Nazionale

CE Comitato Esecutivo

R Regione ospitante

PCO Presidente Comitato Organizzatore

AM Amministratore nazionale

RO Responsabile Organizzativo CE

REF Responsabile Economia e Finanza del Comitato Organizzatore

NOTA: Per gli eventi internazionali la presente procedura puo subire delle variazioni

per adattarsi agli schemi internazionali forniti dall'ISGF
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